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About the Role

Major Accountabilities

~ 主要なセールス・サポート・プラクティスとドキュメント管理 
~ ガイドライン、手順、および規制に従います。 
~ 関連するシステムの保守と、システム入力の進捗状況、フィードバック、追加をサポート 
~ 必要に応じて、営業チームからの支払要求を準備し、購買要求を準備します。 
~ 販売活動とシステム レコード (価格比較プロセスを含む) をサポートします。 
~ 監査および登録費用の月次集計 
~ 予定および関連ロジスティクスのサポート:予定された会議、トレーニング、その他の業務活動 
~ 会議やビジネス分析のためのセクション データを提供する 
~ 管理者に委ねられたその他の管理タスク 
~ 受領後24時間以内にノバルティス製品に関連する技術的苦情/有害事象/特殊事例の報告 
~ マーケティングサンプルの配布(該当する場合)

Key Performance Indicators

割り当てられたタスクを時間に実行する

Work Experience

~オペレーション管理と実行

Skills

~ビジネスマネジメント
~事業計画
~データの可視化
~マーチャンダイジング
~パフォーマンス管理
~Python (プログラミング言語)
~自発的
~ソフトウェアのトラブルシューティング
~SOP(標準作業手順書)
~SQL (構造化照会言語)
~トレーニングと能力開発

Language

英語

Role Requirements

Why Novartis: Helping people with disease and their families takes more than innovative science. It takes a community of1/2



smart, passionate people like you. Collaborating, supporting and inspiring each other. Combining to achieve breakthroughs
that change patients’ lives. Ready to create a brighter future together? https://www.novartis.com/about/strategy/people-and-
culture

Benefits and Rewards: Learn about all the ways we’ll help you thrive personally and professionally.
Read our handbook (PDF 30 MB)

Division
DIV_IM
Business Unit
Sales
Location
LOC_CN
Site
Jinan (Shandong Province)
Company / Legal Entity
CN06 (FCRS = CN006) Beijing Novartis Pharma Co., Ltd
Functional Area
FCT_SA
Job Type
Full time
Employment Type
Regular (Sales)
Shift Work
No
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